
Na temelju dlanka 22. stavka 4. Zakona o pravu na pristup informacijama (,,Narodne
novine" broj172/03,'1,44/10,37 /1'1.,77 /11) i dlanka 35. Statuta Djedjeg vrtiia Sunce -
FaLana - prodi5ieni tekst, Urbroj: 21,68/08-02-121,/11-, stupio na snagu 18.06.2011.. g.,

Upravno vijeie Djedjeg vrti1a Sunce -FaLana na sjednici odrZanoj dana 05.03.2012. g.

donosi

ODLUKU
o ustroiavanju

Kataloga informacija Djenjeg vrtida Sunce - Fatana

elanak 1.

Ovom Odlukom ustrojava se Katalog informacija koje posjeduje, raspolal,e ili nadzire
Djedji vrtii Sunce - FaLana, a 1r cilju ostvarivanja prava na pristup informacijama
sukladno Zakonu kojim se ureduje pravo na pristup informacijama, te odreduje
sluZbena osoba mjerodavrra za rje5avanje o pravu na prisfup informacijama.
Ako ovom Odlukom i Zakonom nije drukdije odredeno, u postupku radi
ostvarivanja prava na pristup informacijama na odgovarajuii nadin primjenjuju se

odredbe Zakona o opiem pravnom postupku.

elanak 2.

Dokumenti na kojima je zapisana ili unesena informacija u smislu dlanka L. ove
Odluke, utvrdeni su u sistematiziranom pregledu informacija - Katalog informacija
Djedjeg vrtida Sunce -FaLana, koji dini sastavni dio ove Odluke.

elanak 3.

OvlaStenik prava na informaciju ostvaruje pravo na pristup informaciji podnobenjem
usmenog ili pisanog zahtleva Djedjem vrtiiu Sunce -FaL,ana.
Pisani zahtlev uvezi s ostvarivanjem prava na pristup informaciji moZe se podnijeti
putem pobte na adresu: Djedji vrtii Sunce, Puljska cesta 7, 52212 FaLana, putem
telefaksa na broj 052/521.-123, putem elektronidke po5te na mail
dj ecji.vrtic.suncel @pu. t-com.hr ili neposredno u tajni5tvu.
Usmeno postavljeni zahtlev primat ie se na zapisnik u tajniStvu Ustanove, radnim
danom od 08,00 do 14,00 sati.
Zahtlev se moZe podnijeti i putem telefona na telefonske brojeve: 052/520-897 i
052/521,-123, o demu 6e se sastaviti sluZbena zabiljeSka.

elanak 4.

Ovla5tenik prava na informaciju kojemu je omoguien pristup informaciji izradom
preslika dokumenata koje sadri,e traL,ens informaciju, duL,an je uplatiti naknadu
tro5kova zaizradu preslike u iznosu od 1,00 kune po stranici.
Naknada se uplaiuje u korist Ziro-raduna Djedjeg vrtiia Sunce - FaLanabroj 2484008-
1101"685272, poziv na broj: (za fizi(ke osobe) i
pravne osobe), svrha doznake: naknada zauvid u Katalog informacija.

ilanak 5.

(ra



Odreduje se tajnik Djedjeg vrtiia Sunce - FaLana, kao sluZbena osoba mjerodavna za
rjeSavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama (u daljnjem tekstu: sluZbena
osoba za inforrniranje).

ilanak 5.
SluZbena osoba za inlorrniranje obavlja poslove:

' rje5avanje pojedinadnih zahtleva i redovitog objavljivanja informacija
' poduzimanja svih radnji i mjera potrebnih radi urednog vodenja kataloga

informacija, unapredenja nadina obrade, klasificiranja, duvanja i objavljivanja
informacija koje su sadrZane u sluZbenim dokumentima koji se odnose na rad
upravnih tijela, te osiguravanja pomoii podnositeljima zahtleva u vezi s

ostvarivanjem prava na pristup informacijama.

elanak 7.
Pravo na pristup in-formacijama koje posjeduje, raspolaZe ili nadzire Djedji vrti6
Sunce - FaLana, moZe se ostvariti u roku propisanorn za duvanje arhivske grade
utvrdenom posebnim pravilnikom.
Vremensko razdoblje u kojem su pojedine in-formacije dostupne odnosno koje se
nalaze u posjedu Djedjeg vrti1a Sunce, uredeno je zakonskim i podzakonskim
propisima o arhivskom gradivu i arhivima te vai,e(im Pravilnikom o zaititr
arhivskog i registraturnog gradiva i Popisom arhivskog i registraturnog gradiva
Djedjeg vrtiia Sunce s rokovima duvanja.
Sukladno Pravilniku o za5titi i obradi arhivskog i registraturnog gradiva arhivsko se
gradivo predaje DrZavnom arhivu u Pazinu najkasnije u roku od 30 godina od dana
nastanka dok se registraturno gradivo nakon proteka roka duvanja utvrdenim
Pravilnikom izluduje i uni5tava.

elanak 8.
lz:uzeci od primjene prava na pristup informacijama odnose se na okolnosti kada je
informacija klasificirana stupnjem tajnosti, ako bi se objavljivanjem informacije
onemoguiilo provodenje sudskog, upravnog ili kojeg drugog postupka ili rad tijela
koje obavlja nadzor (inspekcijski, upravni, nadzor zakonitosti), zbog zaitrte
intelektualnog vlasni5tva, te zbog za5tite poslovne ili profesionalne tajne.
Takoder, medu izuzetke spadaju informacije za5tidene Zakonom koji btiti osobne
podatke" Takvi podaci se mogu dati isklju(ivo uz pisani pristanak osobe na koju se
osobni podaci odnose, odnosno njegovog zakonskog zastupnika ili punomoinika.

Ova Odluka stupa na snagu osmoga
vrti1aSunce -FaLana.

Urbro j : 2168/ 08 -02- 63/72
Fai,ana,06.03.2072.

elanak 9.

dana od dana objave na oglasnoj plodi Djedjeg

Odluka je objavljena na oglasnoj ploii vrtida da
snagu dana 1,6.03.20-1,2. g..

UPRAVNO VIIEEE DIEEIEG VRTIEA SUNCE

Ravnateljica
Liiljana BrajiQ



KATALOG INFORMACIJA
DIEEJEG VRTIEA SUNCE. FAZANA

UVODNE NAPOMENE
Sukladno stavku 4. dlanak 22. Zakona o pravu na pristup informacijama ovaj Katalog

informacija sadrai osnovne vrste i pregled informacija koje posjeduje, taspolaZ'e ili
nadzire Djetji vrtii Sunce -FaLana.
Za inlormacije koje nisu navedene u Katalogu rnoZ,e se obratiti ovla5tenoj osobi iz

ilanka 5. Odluke o ustrojavanju Kataloga informacija Djedjeg vrtiia Sunce -FaZ.ana.

Pregled i opis sadrL,aia informaciiama
Oletli vrtid-Sunce posjeduje informacije, raspolaL,e s informacijama i nadzite sljedeie

informacije:
. ustroj i nadleZnost vrtiia

- informacije vezane za statusna obiljeLja, djelokruga i ustroj rada

ustrojbenih jedinica

' zaPoslenici
- osnovni podaci o zaposlenicima, sluZbeni kontakt zaposlenika, zvanla

zaposlenika, primanja zaposlenika, smje5taj zaposlenika unutar
ustrojbenih jedinica

. aktivnosti vrtiia
- aktivnosti vrtiia na odgojno-obrazovnom, strudnom i drudtvenom polju

. pravni i drugi akti vrtiia
- Statut, pravilnici i druge odluke kojima se na opii nadin ureduju odnosi

u vrtidu

r
I

natin i pravila upisa djece u vrtii
- pravilnici koji se odnose na mjerila upisa djece u vrtii te prava i obveze

roditelja/ skrbnika i v rti(a, inf ormacije o popunjenosti od gojnih skupina

pedagobk a i zdr av sbvena dokumentacija
- matidne knjige, ljetopisi, imenici djece, dokumentacije odgojnih

skupina, zdravstveni kartoni djece, statistidki izvieltaii o djeci,

odgojiteljima i sredstvima rada

rad i poslovanje
- godiSnji plan i program rada, godi5nja rzviei1a o radu, statistidka

izv1el(a, plan nabave i njegove promjene, ugovori o poslovnoj suradnji,
natjedajna dokumentacija za provedbu postupka javne nabave,

informacije vezane za rad upravnih tijela vrtiia, natjedaji, cijene usluga
vrtiia

meduinstitucionalne aktivnosti vrtida
- suradnja s drugim odgojno-obrazovnim ustanovama i drugim

relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj i inozemstvu

dokumentacija prostora
evidencija o korisnicima Socijalnog programa Opiine Fai.ana



Napomena:
Cjelokupna dokumentacija sa sjednica Upravnog vijeia Djedjeg vrti(aSunce -FaLana
za razdoblje od 01,.07.2003. godine (materijali za sjednicu, zapisnici, izvornici akata),
kao i sva ostala gore navedena dokumentacija, duva se u pismohrani Djedje g vrtiia
Sunce-FaZana.


